План мероприятий 
по обеспечению учебниками обучающихся.
	Последовательность действий
	Срок исполнения
	Ответственные

	Формирование заказа

	Анализ состояния учебных фондов библиотеки образовательной организации (далее ОО).
	Декабрь
	Заведующий библиотекой

	Анализ выбранных учебно-методических комплексов на соответствие приказу Минобрнауки России от 31.03.2014 № 253 «Об утверждении Федерального перечня учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования».
	Февраль
	Заместитель руководителя ОО, руководители предметных кафедр

	Формирование заказа на учебники, учебные пособия.
	Март
	Заведующий библиотекой

	Утверждение списка учебников и учебных пособий для организации образовательной деятельности на учебный год.
	
	Руководитель ОО

	Организация приёма учебной литературы, обеспечение учёта, хранения и своевременного списания устаревших учебников.
	Постоянно
	Заведующий библиотекой

	Постановка учебников на учёт в соответствии с порядком учёта фондов учебной литературы.
	До 31 августа
	

	Регламент выдачи и приёма учебников

	Формирование учебных комплектов для каждого класса в зависимости от года издания.
	Август
	Заведующий библиотекой

	Организация приёма и выдачи учебников обучающихся 1-11-х классов. Осуществление процедуры приёма учебников взамен утерянных.
	Май-сентябрь
	

	Работа с родителями (законными представителями) обучающихся.

	Информирование родителей (законных представителей) обучающихся о перечне и количестве учебников на предстоящий учебный год.
	Февраль, март, май
	Классные руководители

	Ознакомление родителей (законных представителей) с порядком обеспечения учебными пособиями обучающихся в предстоящем учебном году.
	В течение года
	

	Оформление информационного стенда для родителей (законных представителей) о правилах пользования фондами библиотеки.
	к 1 июня
	Заместитель руководителя ОО

	Действия по сохранности учебного фонда

	Обеспечение строгого исполнения обучающимися правил пользования учебниками из фондов библиотеки. Контроль за сохранностью учебников.
	Постоянно
	Классный руководитель, заведующий библиотекой

	Обеспечение учета выданных и принятых учебников
	
	

	Проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам.
	1 раз в месяц
	

	Проведение смотра-конкурса на лучшее состояние учебной книги.
	Март- апрель
	

	Ликвидация задолженности по учебникам.
	Май-сентябрь
	

	Информационная работа

	Информирование участников образовательных отношений об учебном книгообеспечении на официальном сайте ОО.
	Постоянно
	Заведующий библиотекой

	Информирование педагогов о новинках в области научно-методической, психолого-педагогической литературы.
	1 раз в четверть
	

	Отчетность о книгообеспеченности образовательной деятельности.
	Сентябрь
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